NORMAS GENERALES PARA LA REDACCION DE LA MEMORIA DE
PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES Y EXTRACURRICULARES

(Este modelo es orientativo, pudiéndose adaptar al tipo de actividad realizada. Se recomienda mantener el
formato, tipo y tamafio de la letra, asi como respetar la extension de cada apartado)

DATOS GENERALES

Nombre y Apellidos del alumno:

Entidad Colaboradora:

Nombre y Apellidos del Tutor de Empresa:
Nombre y Apellidos del Tutor Académico:
Fecha Inicio y Fecha Fin:

1. INTRODUCCION

Breve descripcion de la actividad de la empresa o institucion y su vinculacion con la
Titulacién.

2. METODOLOGIA
Técnicas, herramientas y metodologias utilizadas en la realizacién de las practicas.
3. ACTIVIDAD DESARROLLADA

Indicar brevemente la actividad desarrollada, especificando los resultados obtenidos, asi
como los problemas (si los hubiera) a los que ha tenido que enfrentarse y el procedimiento para
su resolucién.

4. RELACION CON LA TITULACION

Comentar brevemente qué asignaturas y competencias de la Titulacion le ha resultado util
para llevar a cabo el trabajo realizado. Asi mismo, se deberan comentar qué competencias
profesionales ha adquirido con la realizacion de las Practicas Externas.

5. VALORACION PERSONAL
6. BIBLIOGRAFIA

RECOMENDACIONES PARA LA PRESENTACION DE LA MEMORIA

— La memoria tendra una extension maxima de 20 péaginas, incluyendo los anexos que se
numeraran con nimeros arabigos (1, 2, 3, 4,...)

— Para el texto utilizar el tipo de letra “Times New Roman”. El tamaiio del tipo de letra
utilizado seré de doce (12) puntos.

— Laalineacion del texto sera del tipo justificado, a excepcidn de las enumeraciones o listas,
las cuales podran alinearse a la izquierda.

- Los parrafos deben estar separados a doble espacio, 0 de manera equivalente, un espacio de
seis (6) puntos adicional al interlineado de 1,5 lineas.



— Los margenes derecho e izquierdo seran de tres (3) cm. y los margenes superior e inferior
seran de dos y medio (2,5) cm.

- Las figuras, imagenes y tablas deberan estar identificadas con nUmeros, donde se
identifigue la tabla y/o la figura en el texto. Ademas deberan tener un titulo,
preferiblemente las tablas en la parte superior y las figuras en la parte inferior.

- En la bibliografia se incluiran todas las fuentes de informacion consultadas por los
estudiantes para la elaboracion de la memoria, siempre que exista en el texto una cita o
llamada a las mismas.



